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1. UVOD

Odločili ste se za delo s programom OSNOVNA SREDSTVA, ki vam omogoča hitro proučevanje osnovnih sredstev. Sredstva ločimo na stalna in gibljiva. Med stalna sredstva, spadajo tudi tako imenovana osnovna sredstva. Med gibljiva sredstva pa štejemo zaloge.

SRS ( SLOVENSKI RAČUNOVODSKI STANDARDI), opredeljujejo osnovno sredstvo v pripravi, uporabi, in zunaj uporabe, dano v poslovni in finančni najem. Vso to vam tudi naš program omogoča. Tudi v našem programu se boste morali navezovati na računovodska načela in standarde (trenutno jih je 36, 30splošnih in 6 posebnih).

Program se v celoti vklaplja v okolje Windows 95/98 ( verzija za srednjo in vzhodno Evropo).

Preko vseh opcij v programu se pomikate z miško, do ukazov pa pridete tudi tako, da pritisnite tipko ALT in podčrtano črko na gumbu- v meniju.

Po šifrantih se sprehajamo z tipko TAB.

Za pomikanje nazaj pa uporabite kombinacijo tipk TAB+SHIFT.

Novega vnašamo z tipko INSERT ali ob kliku na Dodaj, zbrišemo pa ob pritisku tipke DELETE ali ob kliku na tipko briši.

Ob zmoti vam ni treba ponovno vnašati, ampak kliknite na Spremeni in spremenite želeno.

Za potrditev pa uporabite tipko ENTER.

Naš program vam omogoča hitro uporabo in enostavno učenje. 

Upamo, da se boste o naših ugodnostih programa tudi sami prepričali.

2. NAMESTITEV PROGRAMA

Program osnovna sredstva se nahaja na dveh 3,5 paličnih disketah (1,44 MB).
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Nameščanje v računalnik

Za namestitev potrebujete osebni računalnik z nameščenim operacijskim sistemom Windows 95 ali novejšim in 3,5 MB prostega prostora na trdem disku. Za shranjevanje podatkov in tekoče delo pa je potrebno še nekaj prostora na disku, odvisno od količine podatkov. Program deluje tudi v okolju Windows NT, vendar dobavitelj za ta operacijski sistem ne zagotavlja stabilnega delovanja in tudi ne tehnične podpore za to okolje.

Priporočljivo je, da pred začetkom namestitve zaprete vsa odprta okna in zaključite delo z vsemi programi, ki jih trenutno uporabljate.

V disketni pogon vstavite disketo z oznako  1 /2.

 Pritisnite na gumb Start v spodnjem levem kotu ekrana in izberite možnost Zaženi (Run).

Odpre se vam okno Zagon. V prazno vrstico vpišite ukaz: A:\SETUP in kliknite 

V redu. Program za namestitev se bo pognal

V naslednjem koraku vpišete imenik, v katerega želite namestiti program.
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Privzet imenik je C:/OS. Če se s tem strinjate kliknite gumb Naprej, lahko pa ga  tudi spremenite

 To storite tako, da enostavno vpišete novo ime imenika ali kliknete na gumb Prebrskaj želeni imenik pa izberete. Na koncu se s klikom na Naprej pomaknete v naslednje okno-Grupa.

V oknu Grupa vnesete ime grupe, pod katerim se bo ta program vnesel v Start meni. Predlog je OSNOVNA SREDSTVA. Lahko jo spremenite ali pa vnesete novo. S klikom na gumb Naprej, se pomaknete v naslednje okno: Začetek namestitve. V njem vidite osnovne informacije o namestitvi. Če se s  podatki strinjate, kliknite na gumb Naprej, v nasprotnem primeru pa Nazaj, kjer še lahko popravite parametre. Nato se namestitev lahko prične.

Potek namestitve nam kažeta dva drsna trakova, na koncu pa se prikaže na ekranu sporočilo, da je namestitev uspešno 

končana. V meni Start se nam je dodala opcija za zagon programa Osnovna sredstva.

Če ne uporabljate operacijskega sistema Windows 95 / 98. Program namestite iz DOS-a z ukazom A:\NAMESTI DISKETNI_POGON IMENIK_NA DISKU.

Primer:  NAMESTI A: C:\osnovna sredstva

Program se bo namestil v imenik OSNOVNA SREDSTVA na disku C: po zagonu programa Windows 3.1 / 3.11 ročno registrirane pisave iz navedenega imenika in kreirate ikono za zagon programa.

V primeru težav pri namestitvi pokličete dobavitelja programske opreme.

3. VSEBINA GLAVNEGA MENIJA

Ob zagonu programa se vam pokaže glavni meni, ki vam ponuja naslednje opcje:
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1. IZBERI PODJETJE, kjer izberete podjetje ali dodate novega, spremenite, brišete. Izberete ga tako, da kliknete na gumbu Izberi ali tipko Enter.

2. KNJŽENJE:

-Nova osnovna sredstva

-Aktiviranje novih osnovnih sredstev

-Ažuriranje knjižb (popravki)

3.OBRAČUNI:

-Parametri obdelave

-Obračun amortizacije in revalorizacije:

· Analitični izpis obračunane amortizacije

· Rekapitulacija po amortizacijskih skupinah

· Rekapitulacija po kontih-SM

· Rekapitulacija po kontih

-Izpis revalorizacije:

Revalorizacija  amortizacije:

· Analitični izpis

· Rekapitulacija po mesecih

· Rekapitulacija po amortizacijskih skupinah (SM)

· Rekapitulacija po amortizacijskih skupinah (FIRMA)

· Rekapitulacija za celotno obdobje

Revalorizacija osnovnih sredstev:

· Revalorizacija OS (OBRTNIKI)

· Učinek revalorizacije za vsa OS

· Učinek revalorizacije po amortizacijskih skupinah (SM)

· Učinek revalorizacije po amortizacijskih skupinah (FIRMA)

· Učinek revalorizacije po kontih (SM)

· Učinek revalorizacije po kontih (FIRMA)

-Ažuriranje in arhiva

-Restavriranje arhive zadnje obdelave (ob zmoti lahko še popravite arhiv).

4. ODPISI

-Knjiženje odpisov

-Šifrant vrst odpisov

5. IZPISI

-Register

-Popisna lista

-Osnovna sredstva

-Kartica

6. ŠIFRANTI:

-Stroškovna mesta

-Nahajališča

-Konti

-Grupe amortizacije

-Grupe revalorizacije

-Revalorizacijski koeficienti

-Klient- dobavitelj

-Območja

-Izvori osnovnih sredstev

-Širfant  knjižb

7. NASTAVITVE:












-Tiskalnik

4. OPIS KNJIŽENJA:

· Izberi podjetje:

Na zaslonu se nam pokaže: zaporedna številka, naziv podjetja, ime direktorja (Path).

V oknu novo podjetje se nam odpre polje, kjer vpišemo zaporedno številko, če gre za prvo ime je zaporedna številka 1. V nazivu podjetja vpišemo ime podjetja, v naslednjem okencu pa še ime direktorja. Po vpisu podatkov potrdimo s Potrdi.

Nato izberemo podjetje, ki smo ga vpisali za katerega opravljamo knjiženje, obračune, odpisi, izpisi, šifranti in nastavitve.
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5. KNJIŽENJE:

· Vnašamo Nova osnovna sredstva, na zaslonu se nam odpre: območje, inventarna številka,  SM, Nah, Grurev, Gruamo.
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· Ob kliku dodaj novega se nam odpre Šifrant osnovnih sredstev. Vse podatke vnesete tudi v Šifrante.
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Inventarna številka je tista pod katero je inventirano naše osnovno sredstvo, če je to naše prvo osnovno sredstvo je to številka1. Opis osnovnega sredstva, opišemo ime našega sredstva npr,tovorno vozilo. Območje, vpišemo številko pod katerim se nahaja naše npr, tovorno vozilo. Ob kliku na vprašaj se nam odpre pregled območij, seveda ob dodajanju novega pritisnemo na tipkovnici Insert. 
Šifra stroškovnega mesta, vpišemo številko pod katero se nahaja naše stroškovno mesto. Ob kliku na vprašaj se nam odpre Šifrant stroškovnih mest, kjer ob kliku na Dodaj, vnesemo novega.

Šifra nahajališča, je številka, kjer se naše osnovno sredstvo nahaja. Ob kliku na vprašaj se nam odpre šifrant nahajališč, kjer ob pritisku tipke Insert (na tipkovnici) dodamo v okviru stroškovnega mesta Šifro nahajališča in Naziv nahajališča.

Predmet amortizirana so tista osnovna sredstva, ki imajo časovno dobo. Ne amortiziramo pa zemljišč.

Postopek amortiziranja: 

Nabavna vrednost osnovnega sredstva 

· Popravek vrednosti osnovnega sredstva (že amortizirani del nabavne vrednosti)

= neodpisana vrednost osnovnega sredstva (še nepreoblikovani del nabavne vrednosti)

Revalorizacijo vnašamo na podlagi inflacije, glede na pretekli mesec od sedanje vrednosti. 

Amortizacija spada med izvirno vrsto stroška, kjer ločimo funkcionalni in časovni način izračuna, seveda je to strošek, ki si ga podjetje plačuje sebi. Z večjo stopnjo amortizacije se lahko v prihodnjem letu še bolj inovira. Pri časovni lahko uporabimo tri metode: napredujoča, nazadujoča in enakomerno. 

Enakomerni procent uporabimo pri enakomernem odpisovanju osnovnega sredstva. Ob pospešeni metodi stroj uporabljamo vedno več. Glede na funkcionalen  način pa uporabljamo intenzivnost uporabe v urah, v prevoženih kilometrih, za tovorno vozilo pa je osnova ton/kilometer.

V našem programu so v Šifrantu osnovnih sredstev prikazane OSN, POS1 in POS2.

OSN- OSNOVNI, ZAČETNI %, nato pa se ta po vklopu POS1 in POS2 še povečuje npr. iz 10% na 12% amortizacijske stopnje, glede na intenzivnost amortizacije.

 Amortizacijske vrednosti so: odpisana, neodpisana in sedanja vrednost. Datum aktiviranja je začetni datum amortizacije, ki se prične prvega naslednji mesec.

Izvor osnovnega sredstva, ki je ediventierano ob številki in nazivu. Naziv se nanaša glede na izvor npr, najemnina, zakup (leasing), nakup…

Šifra dobavitelja, kjer se vnese naš dobavitelj, npr. Domles.

Aktiviranje novih osnovnih sredstev, se vnese datum knjiženja npr. 1/01/1998. 
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Aktiviranje vknjižb (popravki), popravek vrednosti se nanaša glede na odpisano vrednost.

Če vnašamo že rabljeno osnovno sredstvo pomeni, da moramo vnesti sedanjo vrednost osnovnega sredstva, ki jo dobimo tako da od nabavne vrednosti (nabavna vrednost= nabavna cena+stroški, ki jih ima podjetje v zvezi z nakupom tega osnovnega sredstva),  odštejemo popravke vrednosti. Odpis vpišemo v Revalorizacijsko vrednost odpisa.
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6. OBRAČUNI

Parametri obdelave, kjer v šifrant nahajališč dodamo obračun za želeno leto. Naknadni obračun se ne dodaja pred dokončanjem in arhiviranjem starega.

Za obračun morajo biti vneseni komulativni koeficienti: v šifrantih izberemo Revalorizacijske koeficiente in pritisnemo tipko Enter. Vnesemo podatke o revalorizaciji in amortizaciji.
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Obračun amortizacije in revalorizacije za želeno leto, v vneseni tabeli vpisujete komulativni koeficienti. Izpisi amortizacije: analitičen izpis obračunane amortizacije, poda nam podatke o grupi amortizacije in stroškovnem mestu. Rekapitulacija amortizacije po amortizacijskih skupinah nam poda zaključni obračun v določenem letu. S pomočjo rekapitulacij dobimo znesk, ki se vnese v glavno knjigo (po amortizacijskih skupinah, po kontih-SM, po kontih…

Ažuriranje in arhiva se opravi ob koncu leta, ob pojavu napak lahko to popravite z Restavriranjem arhive zadnje obdelave.

7. ODPISI

-Knjiženje odpisov, pojavi se polje za odpis osnovnih sredstev, kjer v polju dodaj vpišemo podatke za označitev osnovnih sredstev. Navedemo tudi vzrok odpisa. 

-Šifrant vseh odpisov, navedemo vzrok odpisa npr, prodaja, strela, požar.

Sredstvo, ki ga prodamo naprej, izločimo, izničimo v celoti odpišemo. Paziti je treba, ker leto obračuna ni enako datumu odpisa. 
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8. IZPISI

Register, podatki o stanju osnovnih sredstev. Popisna lista inventura, ki jo opravljamo vsaj 1x letno. Kartica osnovnega sredstva (amortizacija + revalorizacija). 

9. ŠIFRANTI

Opredelimo vse značilnosti našega osnovnega sredstva, gre za vnos podatkov.

Stroškovna mesta, kjer dodamo novega, pod šifro in razvrstitev glede na upravo, prodajo, proizvodnjo in splošno. Tukaj se vpiše ime povzročitelja stroška.

Nahajališča, kjer je opredeljeno stroškovno mesto, šifra, kjer se osnovno sredstvo nahaja in naziv. 

Konti, dodaj  novega. Vpišeš številko konta in ga opišeš npr, 470-obračun amortizacije, 050 popravek vrednosti…
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Grupe amortizacije, kjer imamo nastavitve Po šifrah in  Po kontih .

Vnos koeficientov revalorizacije, se nanaša glede na inflacijo, ki se zazana po posameznih mesecih (Uradni list), za leto za katero se obračunava. Amortizacija se vnaša po posameznem mesecu. Vnašajo se komulativni koeficienti.
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Šifrant klientov – dobaviteljev, ob dodajanju novega se dodajajo novi podatki o dobavitelju.

Pregled območij imamo evidenco o področjih, kjer se naše osnovno sredstvo nahaja.

V izvoru se vidi evidenco o pridobitvi našega osnovnega sredstva.

V šifrantu vknjižb pa podrobno opišemo našo vknjižbo.    

10. NASTAVITVE

Izpisi iz programa so usmerjeni na prevzeti tiskalnik. Če želite tiskati na katerega od ostalih tiskalnikov, to lahko storite s pomočjo te opcije.
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Izberite tiskalnik na katerega želite tiskati in nastavitve njegove značilnosti. Te nastavitve nam veljajo le dokler niste zaključili dela s programom. Ob naslednjem zagonu se spet uveljavijo privzete nastavitve. Če želite za vedno spremeniti določene nastavitve tiskalnika, morate to spremeniti v nadzorni plošči operacijskega sistema. To nam potem velja tudi v drugih programih.

VELIKO SREČE PRI DELU Z NAŠIM PROGRAMOM! 
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